
 

 

关于发布《全国中小企业股份转让系统 

做市业务备案申请文件内容与 

格式指南》的公告 
2014 年 06 月 05 日 20:35 

股转系统公告[2014]49 号 

为规范全国中小企业股份转让系统做市业务备案申请文件的内容与格式，根据《全国

中小企业股份转让系统做市商做市业务管理规定（试行）》，全国中小企业股份转让系统有

限责任公司制定了《全国中小企业股份转让系统做市业务备案申请文件内容与格式指南》，

现予发布，自发布之日起实施。 

特此公告。 

附件：《全国中小企业股份转让系统做市业务备案申请文件内容与格式指南》 

全国中小企业股份转让系统有限责任公司 

2014 年 6 月 5 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

全国中小企业股份转让系统做市业务备案 

申请文件内容与格式指南 

 

为规范证券公司做市业务备案等申请文件的内容与格式，根

据《全国中小企业股份转让系统做市商做市业务管理规定（试行）》

有关要求，制定本指南。 

一、申请在全国中小企业股份转让系统（以下简称“全国股

份转让系统”）从事做市业务的证券公司应当按照本指南制作和

报送申请文件。 

二、申请文件接收后，经全国股份转让系统公司同意，证券

公司可以增加、撤回或者更换。 

三、申请文件应提交书面文件以及与书面文件一致的电子文

件（PDF 格式）各一套，其中《证券公司基本情况申报表》和《业

务实施方案》还须另附一套 word 格式的电子文件。电子文件以

光盘形式提交，并须在盘面上标明申请人名称。 

四、书面文件应为原件，如不能提供原件的，可提供复印件，

由申请人律师提供鉴证意见或由申请人盖章，保证与原件一致。

申请文件应加盖骑缝章，其中《证券公司基本情况申报表》、《业

务实施方案》还应在首页加盖公章。 

五、申请书应为申请人正式发文，须标明文号、签发人。 

六、《证券公司基本情况申报表》、《做市业务人员自律承诺

书》、《证券公司参与全国股份转让系统业务协议书》及其附件《证

券公司从事做市业务自律承诺书》，应采用全国股份转让系统公

司提供的标准格式文本（可到全国股份转让系统公司网站



 

 

（www.neeq.com.cn）下载）。 

七、申请文件所有需要签名处，均应为签名人亲笔签名，不

能以名章、签名章等替代。 

八、申请文件应包括封面、目录和内容。 

申请文件的封面和侧面应标有“XX 公司做市业务备案申请

文件”字样，扉页应标明申请证券公司法定代表人、指定高管、

联系人姓名、电话、传真等联系方式。 

九、每份申请文件之间应有明显的分隔标识，文件中的页码

应与目录中的页码相符。 

十、申请文件应采用标准 A4 纸张印刷（须提供原件的历史

文件除外）。 

申请人签署的业务协议书及其附件（一式四份），无需打孔，

应单独装订。 

 

附件：1．证券公司申请做市业务备案文件目录 

      2．证券公司从事做市业务自律承诺书 

      3．做市业务人员自律承诺书 

 



 

 

附件 1 

 

证券公司申请做市业务备案文件目录 

 

一、申请书  

二、证券公司基本情况申报表  

三、《经营证券业务许可证》（副本）复印件  

四、做市业务实施方案 

须提交如下附件：  

1、做市业务内部管理制度 

2、做市业务实施方案的合规审查意见 

3、做市业务人员资质证明文件及做市业务人员自律承诺书 

4、做市专用技术系统准备情况说明 

五、证券公司参与全国中小企业股份转让系统业务协议书

（一式四份） 

附件：证券公司从事做市业务自律承诺书（一式四份） 

六、最近一年度经审计的财务报告、净资本计算表、风险控

制指标监管报表、风险资本准备计算表原件  

注：已经获准在全国中小企业股份转让系统从事推荐或经纪

业务的证券公司，仅需提交申请做市业务备案文件目录中一、三、

四、五项文件。 



 

 

附件 2 

证券公司从事做市业务自律承诺书 

 

全国中小企业股份转让系统有限责任公司： 

                         （以下简称“公司”）就在全国

中小企业股份转让系统（以下简称“全国股份转让系统”）开展做

市业务承诺如下： 

一、理解并遵守全国股份转让系统业务规则、细则、指引、

通知等规定（以下统称“全国股份转让系统业务规定”），接受全

国中小企业股份转让系统有限责任公司（以下简称“全国股份转

让系统公司”）的自律管理。 

二、按照全国股份转让系统业务规定要求，设置专门的做市

业务部门，配备合格业务人员。业务人员具有证券从业资格并取

得执业证书，具备开展做市业务所需专业知识，熟悉全国股份转

让系统业务规定。 

三、按要求在做市转让时间内，在全国股份转让系统持续发

布买卖双向报价，并在报价价位和数量范围内履行与投资者的成

交义务。 

四、建立健全做市业务各项业务制度和业务操作流程，建立

健全风险管理制度和合规管理制度，保障做市业务依法合规进行，

严格防范和控制业务风险。 

五、健全公司内部业务隔离制度，确保做市业务与推荐业务、

证券投资咨询、证券自营、证券经纪、证券资产管理等业务在机



 

 

构、人员、信息、账户、资金上的严格分离。 

六、遵守相关法律和行政法规，不利用信息优势和资金优势，

单独或者通过合谋，以串通报价或相互买卖等方式制造异常价格

波动，不通过内幕交易行为损害投资者利益。 

七、按要求建立开展做市业务所需的专用技术系统，制定相

应的安全运行管理制度，保证专用技术系统安全稳定运行。 

八、建立健全做市业务异常情况处理机制和突发事件处理预

案制度，对发生的重大业务风险、重大技术故障等可能引发系统

性风险、严重影响市场稳定的突发事件，按照预案妥善处理，并

及时向全国股份转让系统公司报告。 

九、按全国股份转让系统公司要求及时报送相关文件，履行

报告、公告义务。积极配合全国股份转让系统公司对本公司及其

从业人员的检查、核查，不进行阻挠或人为制造障碍，认真执行

全国股份转让系统公司的整改要求。 

十、在开展做市业务过程中遇到现行规则未作规定的重大事

项时，及时报告全国股份转让系统公司，并根据全国股份转让系

统公司要求进行处理。 

本公司保证遵守以上承诺，严格自律，诚实守信，依法合规

开展做市业务，维护市场运行秩序，保护投资者合法权益，接受

全国股份转让系统公司的自律管理，并对此承担责任。 

                

 

                    承诺人（签章）：           

                    法定代表人（签字）：          



 

 

附件 3 

 

 

做市业务人员自律承诺书 

 

本人就在全国中小企业股份转让系统（以下简称“全国股份

转让系统”）从事做市业务承诺如下： 

一、理解并自觉遵守相关法律、行政法规和全国股份转让系

统各项业务规定。 

二、严格执行所在公司各项做市业务管理制度，主动识别、

防范、应对做市业务风险，对本人从事做市业务的合法合规性承

担责任。 

三、符合《全国中小企业股份转让系统做市商做市业务管理

规定（试行）》对于做市业务人员相关条件的规定。在从事做市

业务期间，加强对有关法律法规和全国股份转让系统业务规则的

学习，持续提高做市业务能力。 

四、依法合规开展做市业务，诚实守信、勤勉尽责，严防利

益冲突，不向自身或利益相关人进行利益输送，不从事内幕交易

或操纵市场等任何损害投资者利益的活动。 

五、主动配合和接受全国中小企业股份转让系统有限责任公

司的自律管理。 

六、本人主动承诺的其他事项（如有）： 

 



 

 

如本人在履行职责期间违背上述承诺事项，自愿接受全国中

小企业股份转让系统有限责任公司依照相关规定采取的监管措

施和纪律处分。同时承担相应的法律责任，并接受处罚。 

               

                       承诺人（签名）：            

                       证券公司（盖章）：               

日期：                
 


